POLSKA
%{(;Bm ORGANIZACJA

N> TURYSTYCZNA

znak sprawy:18/4/18

OGLOSZENIE O OTWARTYM KONKURSIE OFERT

Przedmiot:

Zapewnienie uslug noclegowych, cateringowych oraz sal konferencyjnych dla Polskiej
Organizacji Turystycznej na potrzeby zorganizowania VI Forum POT z udzialem
Zagranicznych OSrodkow Polskiej Organizacji Turystycznej (ZOPOT), Regionalnych
Organizacji Turystycznych (ROT) oraz Lokalnych Organizacji Turystycznych (LOT),
przez obiekt hotelowy o standardzie nie mniejszym niz 4 gwiazdki.

Warszawa, lipiec 2018 r.



1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego;
Polska Organizacja Turystyczna
— jednostka organizacyjna przeprowadzajaca postgpowanie publicznego o udzielenie
zamoOwienia publicznego i udzielajagca zamowienia:
a) Adres Zamawiajacego: ul. Chatubinskiego 8, 00 — 613 Warszawa
b) Fax: +48 22 5367004
¢) www.pot.gov.pl
d) E-mail: pot@pot.gov.pl
e¢) Kontakt z Zamawiajgcym: Lukasz Krawczyk — tel. (22) 536 70 34.

2. Tryb udzielenia zamdwienia;
1) Postepowanie jest prowadzone na podstawie regulaminow wewngetrznych Polskiej
Organizacji Turystycznej, zgodnie z zasadami wskazanymi w niniejszym dokumencie.
2) Zamawiajacy informuje wykonawcow, ze postepowanie prowadzone jest w trybie
otwartego konkursu ofert, tj. kazdy z wykonawcoOw moze ztozy¢ w postgpowaniu oferte.
Ponadto:
a. do postgpowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2017r., poz. 1579 ze zm.);
b. zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty;
C. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
e odwotania postepowania, uniewaznienia go w calosci lub w cze$ci w kazdym
czasie,
e zamknigcia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
e zmiany termindw wyznaczonych w ogloszeniu,
e 7adania szczegotowych informacji i wyjasnien od wykonawcow na kazdym etapie
postepowania;
d. w przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z ktoregokolwiek uprawnienia
wskazanego w pkt ¢ wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu udziatu
W postepowaniu.
3. Przedmiot zamowienia;

Przedmiotem zamoéwienia jest Zapewnienie ustlug noclegowych, cateringowych oraz sal
konferencyjnych dla Polskiej Organizacji Turystycznej na potrzeby zorganizowania VI
Forum POT z udzialem Zagranicznych Osrodkow Polskiej Organizacji Turystycznej
(ZOPOT), Regionalnych Organizacji Turystycznych (ROT) oraz Lokalnych Organizacji
Turystycznych (LOT), przez obiekt hotelowy o standardzie nie mniejszym niz 4 gwiazdki.

Opis przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego ogloszenia.

4. Termin realizacji zamowienia.
Do 27.10-30.10.2018 r.

5. Warunki udzialu w postepowaniu.
W postepowaniu mogg uczestniczy¢ podmioty, ktore:
1) Sauprawnione do wykonywania okreslonej dziatalnosci.
2) Posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie, a takze potencjat techniczny.
3) Ztoza wazng ofert¢ w terminie wyznaczonym do sktadania ofert. Oferta powinna zostac¢
ztozona na Formularzu ofertowym (wzor w Zataczniku nr 2). Do oferty nalezy zataczy¢


http://www.pot.gov.pl/
mailto:pot@pot.gov.pl

podpisane O$wiadczenie na potwierdzenie, ze oferowane ustugi odpowiadaja
wymaganiom okreslonym przez Zamawiajacego wraz z wykazem 0sob skierowanych
do realizacji zamowienia (wzor w Zataczniku nr 3).

4) Wykonawca poda ceng ofertowa jako warto$¢ brutto w PLN z naleznym podatkiem
VAT.

5) Znajduja si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej prawidlowe
1 terminowe wykonanie zamdwienia.

6. Termin skladania ofert.

1) Ofertg nalezy ztozy¢ najpdzniej w terminie do dnia 27.07.2018 r. do godz. 13.00.
Oferty, ktére dotrg do Zamawiajagcego po tym terminie nie beda uwzglednione.
Dopuszczalne jest zlozenie oferty w formie pisemnej na adres Polska Organizacja
Turystyczna, ul. Chatubinskiego 8, 00-613 Warszawa lub w formie elektronicznej na
adres email lukasz.krawczyk@pot.gov.pl

2) Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

3) Na oferte wykonawcy sktada si¢ wypelniony formularz oferty i dokumenty, o ktoérych
mowa w pkt. 8 ppkt. 5.

4) Zamawiajacy moze zwrocic¢ si¢ do wykonawcy o wyjasnienie lub uzupetnienie tresci
ztozonej oferty. Oferta wykonawcy, ktory nie odpowie na takie wezwanie lub odpowie
W niewystarczajacy sposob nie zostanie uwzgledniona.

7. Kryteria wyboru oferty.
1) Zamawiajacy wybierze ofert¢ na podstawie kryterium Cena — 100 %, punkty w
kryterium cena przyzna zgodnie ze wzorem:
cena oferty = cena najnizszej oferty/cena badanej oferty x 100;

2) Maksymalna ilos¢ punktow, jaka moze osiggnaé oferta wynosi 100 punktow.

8. Opis sposobu przygotowania ofert.
1) Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez
Wykonawce wigcej niz jednej oferty, oferty zostang odrzucone.
2) Wykonawca pozostanie zwigzany oferta przez okres 30 dni.
3) Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
4) Osoba/osoby podpisujace oferte muszg by¢ upowaznione do zaciggania zobowigzan
w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty zgodnie z wpisem do wiasciwego rejestru.
5) Zlozona oferta powinna zawiera¢ nast¢pujace informacje:
a) Koszt wykonania (kwota brutto).
b) Podpisane oswiadczenie o spetlnianiu warunkéw (zatacznik nr 3 do niniejszego
ogloszenia).

9. Zalaczniki:
1) Opis przedmiotu zaméwienia.
2) Formularz oferty.
3) Oswiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu.
4) Wzor umowy.



Zalacznik nr 1

Przedmiot zamowienia:

Zapewnienie ustug noclegowych, cateringowych oraz sal konferencyjnych dla Polskiej Organizacji
Turystycznej na potrzeby zorganizowania VI Forum POT z udziatem Zagranicznych Os$rodkow
Polskiej Organizacji Turystycznej (ZOPOT), Regionalnych Organizacji Turystycznych (ROT) oraz
Lokalnych Organizacji Turystycznych (LOT), przez obiekt hotelowy o standardzie nie mniejszym niz

4 gwiazdki.

Termin realizacji:

27 — 30 pazdziernika 2018 roku (w dniu 29 pazdziernika zagwarantowanie pokoi dla kwaterujacych si¢
gosci najpozniej do godz. 13.00 oraz przedtuzenie doby hotelowej w dniu 30 pazdziernika do godz.
16.00)

Lokalizacja:

wojewodztwo matopolskie, w poblizu miejsca umozliwiajacego wykorzystanie srodkéw komunikacji

publicznej

Wymagania dotyczace przedmiotu zaméwienia:

* Obiekt renomowany, o standardzie minimum 4 gwiazdki (w rozumieniu przepiséw rozporzadzenia
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych
obiektow, w ktorych sg $wiadczone ustugi hotelarskie), w ktorym beda znajdowaé si¢ sale

konferencyjne oraz zaplecze gastronomiczne i cateringowe.

Wymagania dotyczace noclegu

* pokoje hotelowe powinny miesci¢ si¢ w jednym budynku — wszyscy uczestnicy wydarzenia musza
by¢ zakwaterowani w tym samym budynku, w ktorym mieszczag si¢ sale konferencyjne,

* noclegi:

1. w pokoju jednoosobowym dla okoto 23 oséb w dn. 27-28.10.2018
2. w pokoju jednoosobowym dla ok. 30 oséb w dn. 28-29.10.2018
3. nocleg w pokoju jednoosobowym dla ok. 120 0s6b w dn. 29-30.10.2018.



Ilo$¢ pokoi zalezy ostatecznie od ilosci potwierdzonych uczestnikow; Zamawiajacy najpozniej

na 5 dni przed datag wydarzenia przedtozy ostateczng liczbe pokoi hotelowych oraz noclegdw.

Wykonawca zapewni kazdemu uczestnikowi wydarzenia nocleg wraz ze $niadaniem.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikow o maksymalnie 20% w
stosunku do deklarowanej liczby osdb, a w konsekwencji obliczenia i wyptacenia catkowitego
wynagrodzenia w oparciu o rzeczywista liczbe uczestnikow. Wykonawcy nie beda przystugiwaly zadne

roszczenia z tytutu zmniejszenia liczby uczestnikow.

Wymagania dotyczace wynajmowanych sal konferencyjnych

* Wynajem sal konferencyjnych

» Sale konferencyjne powinny mie$ci¢ si¢ w budynku, w ktérym beda zakwaterowani wszyscy

uczestnicy wydarzenia,
* Pomieszczenia konferencyjne musza by¢ klimatyzowane;
* Dostep do bezptatnego Internetu bezprzewodowego;

» Wyposazenie techniczne sal zapewniajace sprawne przeprowadzenie prezentacji: profesjonalne

nagtosnienie, oswietlenie oraz sprzet projekcyjny (rzutnik, ekran, min. 3 bezprzewodowe mikrofony),
» Mownica z pulpitem,

* Obstuga techniczna podczas trwania wydarzenia — min.1 o0s.,

Aranzacja sal konferencyjnych:

2. dzien (jedna sala) — 28 pazdziernika

15.00 — 19.00 - organizacja sali konferencyjnej dla 30 0s6b wraz z petnym wyposazeniem do sprawnego

przeprowadzenia prezentacji - mozliwos¢ ustawienia stolikow w ksztatcie litery U,
3. dzien (trzy sale) — 29 pazdziernika

09.00 — 13.00 - organizacja sali konferencyjnej dla 30 0sob wraz z pelnym wyposazeniem do sprawnego

przeprowadzenia prezentacji - mozliwos¢ ustawienia stolikow w ksztatcie litery U,

13.30 — 19.00 - organizacja sali konferencyjnej w uktadzie teatralnym z wykorzystaniem mownicy wraz

z pelnym wyposazeniem do sprawnego przeprowadzenia prezentacji (sala mieszczaca 120 o0sob),

09.00 — 18.00 — organizacja sali konferencyjnej dla 10 os6b — bez cateringu

4. dzien (dwie sale) — 30 pazdziernika



09.00 — 14.30 - organizacja sali konferencyjnej 1 (60 osdb) umozliwiajacej prowadzenie rozmow
bilateralnych (20 oddzielnych stolikow z 4 krzestami, odlegto$ci pomiedzy stolikami min. 5 m) wraz z

pelnym wyposazeniem do przeprowadzenia prezentacji,

9.00 — 14.30 - organizacja sali konferencyjnej 2 w uktadzie teatralnym (50 osob) wraz z pelnym

wyposazeniem do sprawnego przeprowadzenia prezentacji,

Wymagania dotyczace caterinqu:

1. dzien — 27 pazdziernika
KOLACJA

- 19.00 - kolacja dla 23 o0s6b - bufet szwedzki — menu bufetowe min. 750 gram na osobe. Positek dla
catej grupy, podany w tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu, sktadajacy si¢ minimum z: dania
zimne (minimum: 3: mi¢sne, rybne, wegetarianskie) e goracego dania (minimum 3: migsne, rybne,
wegetarianskie); o satatek (minimum 2, w tym 1 wegetarianska); e zupy (minimumZ1); e deseru (ciasta i
owoce); o sokéw (w tym: pomaranczowego, jabtkowego, grejpfrutowego); woda gazowana i
niegazowana butelkowana e napojow goracych (Swiezo parzona, gorgca kawa, gorgca woda w
termosach, herbata w torebkach — minimum 3 rodzaje, mleko do kawy w dzbankach, cytryna, cukier,
stodzik).

2. dzien — 28 pazdziernika

SNIADANIE

-7.00-9.00 dla 23 os6b, w formie bufetu szwedzkiego.
LUNCH

- 14.00 — 15.00 organizacja lunchu dla 30 osob — bufet szwedzki - min 750 gram na osobg. Positek dla
catej grupy, podany w tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu, podany jako bufet szwedzki,
sktadajgcy si¢ minimum z: e goracego dania (minimum 3: mig¢sne, rybne, wegetarianskie); e satatek
(minimum 2, w tym 1 wegetarianska); e zupy (minimum 2 rodzaje do wyboru); e deseru (ciasta i owoce);
e sokow (w tym: pomaranczowego, jabtkowego, grejpfrutowego); woda gazowana i niegazowana
butelkowana e napojow goragcych ($wiezo parzona, goraca kawa, gorgca woda w termosach, herbata w

torebkach — minimum 3 rodzaje, mleko do kawy w dzbankach, cytryna, cukier, stodzik).
PRZERWA KAWOWA

- 15.00 — 19.00 - przerwa kawowa ciagla serwowana w sali konferencyjnej (30 osob) wg. potrzeb
adekwatnie do liczby uczestnikow — uzupelniana na biezaco (gorgca kawa, gorgca woda w termosach,

herbata w torebkach — minimum 3 rodzaje w tym torebka na osobg, mleko do kawy w dzbankach,



cytryna, cukier, stodzik; co najmniej 3 rodzaje deserowych ciastek kruchych oraz co najmniej 2 rodzaje
ciast tradycyjnych (typu szarlotka, sernik) — minimum 150g na osob¢. Woda gazowana i niegazowana
butelkowana w ilo$ci: 1 butelka wody gazowanej o pojemnosci co najmniej 0,5 1/osoba/dzien, 1 butelka
wody niegazowanej 0 pojemnosci co najmniej 0,5 l/osoba/dzien, uzupetniana po kazdej przerwie —
zgodnie z zapotrzebowaniem)

20.00 — kolacja dla 30 os6b - bufet szwedzki — menu bufetowe min. 750 gram na osobg. Positek dla
catej grupy, podany w tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu, sktadajacy si¢ minimum z: dania
zimne (minimum: 3: mi¢sne, rybne, wegetarianskie) e goracego dania (minimum 3: migsne, rybne,
wegetarianskie); o satatek (minimum 2, w tym 1 wegetarianska); e zupy (minimumZ1); e deseru (ciasta i
owoce); o sokéw (w tym: pomaranczowego, jabtkowego, grejpfrutowego); woda gazowana i
niegazowana butelkowana e napojow goracych (Swiezo parzona, gorgca kawa, gorgca woda w
termosach, herbata w torebkach — minimum 3 rodzaje, mleko do kawy w dzbankach, cytryna, cukier,
stodzik).

Dzien 3. — 29 pazdziernika
SNIADANIE
- 7.00 — 9.00 dla 30 osob, w formie bufetu szwedzkiego.

PRZERWA KAWOWA

- 09.00 — 13.00 - przerwa kawowa ciagta serwowana w sali konferencyjnej (30 0s6b) — uzupetniana na
biezaco (goraca kawa, gorgca woda w termosach, herbata w torebkach — minimum 3 rodzaje w tym
torebka na osobg, mleko do kawy w dzbankach, cytryna, cukier, stodzik; co najmniej 3 rodzaje
deserowych ciastek kruchych oraz co najmniej 2 rodzaje ciast tradycyjnych (typu szarlotka, sernik) co
najmniej 150 g na osobe. woda gazowana i niegazowana butelkowana w ilosci: 1 butelka wody
gazowanej o pojemnosci co najmniej 0,5 l/osoba/dzien, 1 butelka wody niegazowanej o pojemnosci co

najmniej 0,5 l/osoba/dzien, uzupetniana po kazdej przerwie — zgodnie z zapotrzebowaniem)
LUNCH

- 12.30 — 13.30 - organizacja lunchu dla 120 os6b — bufet szwedzki - min 750 gram na osobe. Positek
dla catej grupy, podany w tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu, podany jako bufet szwedzki,
sktadajgcy si¢ minimum z: e goracego dania (minimum 3: migsne, rybne, wegetarianskie); e satatek
(minimum 2, w tym 1 wegetarianska); e zupy (minimum 2 rodzaje do wyboru); e deseru (ciasta i owoce);
e sokow (w tym: pomaranczowego, jabtkowego, grejpfrutowego); woda gazowana i niegazowana
butelkowana e napojow goragcych (§wiezo parzona, gorgca kawa, goragca woda w termosach, herbata w

torebkach — minimum 3 rodzaje, mleko do kawy w dzbankach, cytryna, cukier, stodzik).



PRZERWA KAWOWA

- 13.30 — 19.00 - przerwa kawowa ciagla serwowana przed salg (120 osob) — przez caly dzien,
uzupelniana na biezaco (kawa z expresu, min. 2 expresy, gorgca woda w termosach, herbata w torebkach
— minimum 3 rodzaje w tym torebka na osobe, mleko do kawy w dzbankach, cytryna, cukier, stodzik;
co najmniej 3 rodzaje deserowych ciastek kruchych oraz co najmniej 2 rodzaje ciast tradycyjnych (typu
szarlotka, sernik) — minimum 150g na osob¢. woda gazowana i niegazowana butelkowana ustawiona na
stotach przed sala, w ktorej beda odbywaé si¢ spotkania, w ilosci: 1 butelka wody gazowanej o
pojemnosci co najmniej 0,5 [/osoba/dzien, 1 butelka wody niegazowanej o pojemnosci co najmniej 0,5
1/0soba/dzien, uzupetniana po kazdej przerwie — zgodnie z zapotrzebowaniem)

- 20.00 - organizacja kolacji dla 120 os6b - bufet szwedzki — menu bufetowe min. 750 gram na osobg.
Positek dla catej grupy, podany w tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu, sktadajacy si¢ minimum
z: dania zimne (minimum: 3: migsne, rybne, wegetarianskie) e goracego dania (minimum 3: migsne,
rybne, wegetarianskie); e satatek (minimum 2, w tym 1 wegetarianska); ® zupy (minimum1); e deseru
(ciasta i owoce); e sokow (w tym: pomaranczowego, jabtkowego, grejpfrutowego); woda gazowana i
niegazowana butelkowana e napojow goracych (Swiezo parzona, gorgca kawa, gorgca woda w
termosach, herbata w torebkach — minimum 3 rodzaje, mleko do kawy w dzbankach, cytryna, cukier,
stodzik).

4. dzien — 30 pazdziernika
SNIADANIE
-7.00-9.00 dla 120 oséb, w formie bufetu szwedzkiego.

PRZERWA KAWOWA

- 9.00 — 14.30 - przerwa kawowa ciagla serwowana przed 2 salami konferencyjnymi dla 120 oséb —
przez caly dzien, uzupelniana na biezaco. (kawa z expresu, min. 2 expresy, gorgca woda w termosach,
herbata w torebkach — minimum 3 rodzaje, w tym torebka na os., mleko do kawy w dzbankach, cytryna,
cukier, stodzik; co najmniej 3 rodzaje deserowych ciastek kruchych oraz co najmniej 2 rodzaje ciast
tradycyjnych (typu szarlotka, sernik) — minimum 150g na osob¢. Woda gazowana i niegazowana
butelkowana ustawiona na stotach przed salg, w ktorej beda odbywac si¢ spotkania, w iloéci: 1 butelka
wody gazowanej o pojemnosci co najmniej 0,5 l/osoba/dzien, 1 butelka wody niegazowanej o
pojemnosci co najmniej 0,5 l/osoba/dzien, uzupelniana po kazdej przerwie — zgodnie z

zapotrzebowaniem)

LUNCH



14.30 — 15.30 - organizacja lunchu dla 120 osob — bufet szwedzki - min 750 gram na osobe. Positek dla
catej grupy, podany w tym samym czasie, w jednym pomieszczeniu, podany jako bufet szwedzki,
sktadajacy si¢ minimum z: e goracego dania (minimum 3: migsne, rybne, wegetarianskie); e satatek
(minimum 2, w tym 1 wegetarianska); e zupy (minimum 2 rodzaje do wyboru); e deseru (ciasta i owoce);
e sokow (w tym: pomaranczowego, jabtkowego, grejpfrutowego); woda gazowana i niegazowana
butelkowana e napojow goragcych (§wiezo parzona, gorgca kawa, gorgca woda w termosach, herbata w
torebkach — minimum 3 rodzaje, mleko do kawy w dzbankach, cytryna, cukier, stodzik).bufet szwedzki

zgodnie z wymaganiami jak powyzej

Na 7 dni kalendarzowych przez dniem rozpoczgcia wydarzenia Wykonawca przedstawi do akceptacji
Zamawiajacego minimum dwie propozycje menu poszczegolnych positkow. Zamawiajacy zaakceptuje
propozycje lub zwrdci z uwagami lub swoimi propozycjami w ciggu 2 dni roboczych. Wykonawca
zobowiazuje si¢ do uwzglednienia uwag lub propozycji Zamawiajacego i ponownego przedtozenia

menu w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania uwag lub propozycji.

Inne wymagania:

e Zapewnienie min. 5 bezptatnych miejsc parkingowych dla organizatorow,
e Zapewnienie min. 30 miejsc parkingowych dla uczestnikow konferencji,
e zapewniony bezptatny dostep do Internetu

Ramowy program spotkania:

Dzien 1. sobota (23 osoby)
Po potudniu przyjazd Dyrektoréw ZOPOT oraz przedstawicieli POT
19.00 — kolacja (23 osoby)

Dzien 2. niedziela (30 oséb)

07.00-9.00 $niadanie (23 osoby)
14.00- 15.00 lunch (30 0s6b)

15.00 — 19.00 Narada ZOPOT

20.00 kolacja (30 osob)

Dzien 3. poniedzialek (120 os6b)

07.00 — 09.00 $niadanie (30 0sob)

09.00 - 13.00 Narada ZOPOT (30 osob)
12.30 - 13.30 lunch (120 osdb)

13.30 - 19.00 obrady plenarne Forum
9.00 - 18.00 indywidualne rozmowy

20.00 kolacja (120 0sob)



Dzien 4. wtorek (120 oséb)
07.00 -09.00 $niadanie (120 o0sob)

Sala duza (20 stolikow)
09.00 - 14.30 Warsztaty Regionalnych Organizacji Turystycznych i Zagranicznych
Osrodkow Polskiej Organizacji Turystycznej — rozmowy przy stolikach

Sala mala (okolo 50 oséob)

09.00- 14.30 Panel dyskusyjny dla Lokalnych Organizacji Turystycznych
9.00 -14.30 Przerwa kawowa ciagta serwowana przed dwoma salami
14.30 — 15.30 Obiad (120 os6b)

wyjazd po obiedzie



Zalacznik nr 2

Zamawiajacy:

Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chalubinskiego 8

00 - 613 Warszawa

OFERTA

Nazwa 1 adres podmiotu sktadajacego oferte:

Osoba wyznaczona do kontaktow z ZamawiajgCym: ...........ccceevveeeeerievieereenreeieeeeenenns

Numer telefonu: 0 (**) .o Numer faksu: 0 (**)..c.cccoveriienieienn
B-MNAIL L. e

Odpowiadajac na ogtoszenie dotyczace konkursu ofert na

Zapewnienie ustug noclegowych, cateringowych oraz sal konferencyjnych dla Polskiej
Organizacji Turystycznej na potrzeby zorganizowania VI Forum POT z udzialem
Zagranicznych  OSrodkow Polskiej Organizacji Turystycznej (ZOPOT),
Regionalnych Organizacji Turystycznych (ROT) oraz Lokalnych Organizacji
Turystycznych (LOT), przez obiekt hotelowy o standardzie nie mniejszym niz 4
gwiazdki. , zgodnie z wymogami zawartymi w ogloszeniu z dnia 24.07.2018 r., oferujemy
wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene ryczaltowa:

CEN A : cuuiiiiieeteniseereeessessssesasannns zl brutto za calos¢ przedmiotu zaméwienia,
G SHOWIIE e
ztotych brutto.

Cena brutto za:
1. Pokoj jednoosobowy .............coeuii. zt (stownie:................ )

2. Os$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z warunkami podanymi przez Zamawiajacego
w ogloszeniu 1 nie wnosimy do nich zadnych zastrzezen, uzyskalismy wszelkie niezbedne
informacje do przygotowania oferty i wykonania zamowienia, a takze akceptujemy projekt
umowy oraz termin realizacji przedmiotu zamowienia podany przez Zamawiajacego.

2. W przypadku udzielenia nam zamdwienia zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy
W miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

3. Do niniejszej oferty zalaczamy nastgpujace dokumenty:

e os$wiadczenie w zakresie spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu,

(podpis uprawnionego

przedstawiciela wykonawcy)



Zalacznik nr 3

Zamawiajacy:

Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chalubinskiego 8

00 — 613 Warszawa

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Dziatajac w imieniu i na rzecz Wykonawcy (dane Wykonawcy):
Nazwa:

Adres siedziby:

o$wiadczam(y), ze:

1) posiadam(y) uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci objetej przedmiotem
zamowienia, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien,

2) posiadam(y) niezbgedng wiedze i do$wiadczenie oraz dysponuj¢(emy) potencjalem
technicznym do wykonania zamowienia,

3) znajduje (emy) si¢ w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajacej prawidlowe
1 terminowe wykonanie zamowienia.

(podpis uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)



Zalacznik nr 4

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Strony oswiadczaja, ze niniejsza umowa zostala zawarta na podstawie przepisu art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz. U. z 2017 poz. 1579 z

pozn. zm.)
§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest organizacja Forum POT-ROT-LOT oraz narady Dyrektoréw

o1

Zagranicznych Os$rodkoéw Polskiej Organizacji Turystycznej, w tym wynajem pokoi
hotelowych, sal konferencyjnych oraz ustugi cateringu.

Forum i narada POT wymienione w ust.1 niniejszego paragrafu, zostang zrealizowane w
zakresie zgodnym ze Szczegétowym Opisem Przedmiotu Zamoéwienia, zwanym dalej
SOPZ, stanowigcym Zalacznik nr 1 do umowy oraz oferta Wykonawcy z dnia ............ r.,
stanowigcg Zatacznik nr 2 do umowy oraz postanowieniami umowy.

§2

Obowiazki Wykonawcy
Wykonawca niniejszym podejmuje si¢ organizacji Forum POT-ROT-LOT oraz narady
Dyrektorow Zagranicznych Osrodkoéw Polskiej Organizacji Turystycznej, w tym wynajem
pokoi hotelowych, sal konferencyjnych oraz ustugi cateringu, w terminie wynikajacym z
SOPZ, w tym zapewnienia pelnej obstugi realizacyjnej wszystkich dziatan, wynikajacych z
Przedmiotu umowy, zgodnie z wytycznymi wskazanymi w SOPZ oraz ofertg Wykonawcy.
Wykonawca o$wiadcza, Ze posiada wiedz¢ fachowa w zakresie zapewniania noclegdéw oraz
organizacji konferencji, cateringu, doswiadczong zawodowo kadr¢ oraz przygotowanie
techniczne, jak rowniez zaplecze organizacyjne, umozliwiajace prawidlowe wykonanie
Przedmiotu umowy, w tym w terminach okreslonych w umowie.
Wykonawca podejmuje si¢ $wiadczenia ustug na najwyzszym, profesjonalnym poziomie,
zgodnie z wszystkimi obowigzujacymi przepisami prawa 1 zgodnie z interesami
Zamawiajacego oraz dolozy wszelkich staran do efektywnego i nalezytego zrealizowania
przedmiotu umowy.
Wykonawca przy wykonywaniu umowy bedzie dziala¢ z nalezyta starannoscia W
rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego, majac na uwadze przede wszystkim
zabezpieczenie interesOw Zamawiajacego.
Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za nalezyte wykonanie Przedmiotu umowy.
Wykonawca jest zobowigzany do posiadania przez caly okres realizacji umowy waznej
polisy ubezpieczeniowej OC z tytutu prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej zwigzanej z
przedmiotem umowy na kwote¢ minimum ......... zt brutto. Certyfikat ubezpieczeniowy
powinien by¢ przedtozony Zamawiajagcemu najpdzniej w dniu zawarcia umowy.



1.

§3
Kary umowne

Wykonawca zobowigzuje si¢ do zaplaty na rzecz Zamawiajacego nastepujacych kar

umownych:

a) za niedotrzymanie terminu wykonania catosci lub poszczegdlnych czesci Przedmiotu
umowy, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 umowy tj. terminéw wskazanych w pkt 2
Szczegdtowego Opisu Przedmiotu Zamowienia, stanowigcego integralng czg$¢ umowy
- w wysokosci 2% kwoty Wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust.1 umowy -
za kazdy rozpoczety dzien opoznienia, z zastrzezeniem lit. ¢);

b) za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkow, o ktorych mowaw § 11§ 2
ust. 1 umowy —w wysokosci 5% kwoty Wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4
ust.1 umowy - za kazdy niezrealizowany lub nienalezycie wykonany element (kazda
cze$¢ Przedmiotu umowy, wskazang szczegotowo w SOPZ lub w ofercie Wykonawcy);

C) za odstgpienie od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, wskazanych w
§ 5 ust.1 lit.a) lub b)umowy — kwote w wysokosci 40 % kwoty Wynagrodzenia brutto,
o0 ktérym mowa w § 4 ust.] umowy.

2.Naliczenie oraz zaptata kar umownych nie zwalniaja Wykonawcy z wykonania zobowigzan

3.

4.

okreslonych umowa.

Wykonawca wyraza zgode na potracanie przez Zamawiajacego kar umownych z wszelkich
naleznosci przystugujacych mu od Zamawiajacego.

W przypadku powstania szkody przewyzszajacej wysokos¢ kar umownych okreslonych
w umowie, Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia naprawienia szkody na zasadach
og6lnych okreslonych w Kodeksie cywilnym.

§4

Procedury platnosci

. Z tytulu nalezytej realizacji cato$ci Przedmiotu umowy, Wykonawcy przystuguje

wynagrodzenie w kwocie nie WyzZszej NiZ ...........cceevvereennnnn.n. (stownie:..................

z zastrzezeniem mozliwosci zmniejszenia wynagrodzenia zgodnie z § 6 ust. 3 umowy.
Wynagrodzenie wyptacone bedzie Wykonawcy po nalezytym zorganizowaniu cato$ci
Przedmiotu umowy, na podstawie prawidlowo wystawionej i dorgczonej Zamawiajagcemu
faktury VAT wraz z protokotem odbioru, podpisanym bez zastrzezen przez
Zamawiajacego, przelewem na nastgpujacy rachunek bankowy Wykonawcy:
.................................................... , W terminie 14 dni od daty przyjecia faktury
przez Zamawiajacego. Wynagrodzenie zostanie obliczone zgodnie z oferta Wykonawcy,
stanowigca zatacznik nr ....do umowy, jako iloczyn ceny za jedng osobg oraz tacznej liczby
uczestnikow.

. Podstawg przyjecia przez Zamawiajacego faktury wystawionej przez Wykonawce bedzie

podpisany przez Zamawiajacego bez zastrzezen protokot odbioru, o ktorym mowa powyzej
w ust.2, potwierdzajacy nalezyta organizacj¢ wydarzenia i wykonanie przez Wykonawce
obowigzkéw wynikajacych z umowy, w tym pokoje hotelowe, sale konferencyjne oraz
catering.

. Datg zaptaty bedzie dzief obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

§5
Odstapienie od umowy



1. Prawo odstgpienia od umowy przystuguje Zamawiajagcemu W przypadkach przewidzianych
przepisami Kodeksu cywilnego, a takze gdy:

a.  Wykonawca op6znia si¢ z rozpoczeciem lub ukonczeniem umowy tak dalece, ze nie jest
prawdopodobne, zeby zdotat je ukonczyé w czasie uméwionym, w szczegdlnosci
przekracza terminy wskazane w pkt 2 SOPZ.

b. Wykonawca wykonuje umow¢ w  sposob  wadliwy albo  sprzeczny
Zumowag, a w szczegolnosci z warunkami opisanymi w SOPZ, stanowigcymi zatacznik
nr 1 do niniejszej umowy, pomimo wezwania Zamawiajacego do zmiany sposobu
wykonania i wyznaczenia mu w tym celu odpowiedniego terminu,

C. Wwystapi istotna zmiana okoliczno$ci, powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
2. Zamawiajacy zlozy wykonawcy o$wiadczenie o odstgpieniu od umowy w formie pisemne;j,
w terminie 7 dni od dnia powzigcia wiadomosci o zaistnieniu jednej z okolicznosci
opisanych w ust.1, uprawniajgcych Zamawiajgcego do wykonania prawa odstapienia.

§6
Zmiana Umowy

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany Umowy w nastgpujacych przypadkach:
a) koniecznosci przedtuzenia terminu umownego wykonania zamowienia z powodu:

e dzialania sily wyzszej, tj. wyjatkowego zdarzenia lub okolicznosci, np. klgski
zywiotowej lub strajku; nie uwaza si¢ za wyjatkowe takich zdarzen lub
okolicznosci, ktore przy uwzglednieniu Przedmiotu zamdwienia, powinny byc¢
przez Wykonawce normalnie brane pod uwage,

e przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego, tj. z powodu nadzwyczajnych zdarzen
gospodarczych, ktérych Zamawiajacy nie méglt przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy;,

e cwentualnej zmiany termindw wydarzenia okreslonych w SOPZ, z uwagi
na okolicznosci, ktorych Zamawiajacy nie byt w stanie, na podstawie posiadanej w
momencie podpisywania umowy wiedzy, przewidziec.

b) koniecznoéci zmiany terminu umownego lub harmonogramu realizacji Przedmiotu
umowy z powodu:

e zmiany przepisow, ktdore skutkuja zmiang sposobu realizacji zamowienia,

e koniecznosci wykonania prac wynikajacych z zalecen organéw uprawnionych.

e innych okolicznos$ci, na ktdre Zamawiajacy nie miat wplywu.

c) zmiany nr konta Wykonawcy lub innych danych podmiotowych.

2. Warunkiem dokonania zmian postanowien umowy jest zgoda obu Stron, wyrazona
na pisSmie pod rygorem niewazno$ci, na dokonanie takiej zmiany w formie aneksu
do Umowy.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby uczestnikéw o maksymalnie
20% w stosunku do liczby deklarowanej w SOPZ, a w konsekwencji obliczenia
1 wyptacenia wynagrodzenia w oparciu o rzeczywistg liczbe¢ uczestnikow. Zamawiajacy
najpdzniej na 5 dni przed data wydarzenia poda ostateczng liczb¢ pokoi hotelowych oraz
noclegow.

Wykonawcy nie beda przyslugiwaly Zadne roszczenia z tytutu zmniejszenia liczby
uczestnikow wydarzenia.

§7

Postanowienia koncowe



1. Wykonawca nie moze  powierzy¢  wykonania umowy  osobie  trzeciej
w zakresie innym, niz wskazat to w ofercie, ani przenie$¢ na nig swoich wierzytelnosci
wynikajacych z umowy bez zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie pod rygorem
niewaznosci.za dziatania i zaniechania osob trzecich Wykonawca odpowiada jak za wlasne
dziatania i zaniechania.

2. W kwestiach nieuregulowanych umowa majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

3. Spory wynikle w czasie realizacji umowy beda rozstrzygane przez sad wlasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

4. Integralng czgs¢ umowy stanowig nastgpujace Zalaczniki:

a) Szczegdlowy Opis Przedmiotu Zamowienia,
b) Oferta Wykonawcy,
c) Wzor protokotu odbioru

5. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

Stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA



